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Miksi tämä on niin tärkeää?
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Työnantajan oikeusturva

Perusteettomat vaatimukset palkkasaatavista

Ulkomainen työvoima ja syrjintäolettaman kumoaminen

Läpinäkyvä ja avoin järjestelmä 

Lisää luotettavuutta

Vähentää sotkuisia selvittelyjä

Toimiessaan säästää aikaa

Luo edellytykset tasaveroiselle kilpailulle



Valvonnassa havaitut tyypilliset puutteet 1 (2)

Työn aloitus- ja lopetusaika ei käy ilmi 
työntekijäkohtaisesti

Työaikakirjanpitoa ei ole laadittu 
työntekijäkohtaisesti

Urakkatunneista ei ole pidetty kirjaa

Työpäivän ja -viikon kokonaistuntimäärä 
puuttuu

Työaikakirjanpitoon kirjattu pelkät kellonajat

Aika- ja urakkatyönä tehdyt tunnit erikseen, 
yhteismäärä puuttuu
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Valvonnassa havaitut tyypilliset puutteet 2 (2)

Ruokailutaukoa ei ole vähennetty 
työajasta

Ylityön korotusosia ei ole eritelty

Sunnuntaityön korotusosia ei ole eritelty

Palkkalaskelmien ja tuntikirjanpidon 
väliset ristiriidat

Ylityötä kirjattaessa sovellettu 
keskimääräistä työaikaa, vaikka kyseessä 
tarvittaessa työhön kutsuttava työntekijä
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Mitä tarkastuksilla edellytetään? 1 (3)
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Kirjallinen työsopimus

Palkkausperusteet 

Työajan järjestäminen

Säännöllinen vai vaihteleva työaika

Työvuoroluettelo

Kaikkia työntekijöitä/työntekijäryhmää 
koskeva tai työntekijäkohtainen

Keskimääräisen työajan työaikasuunnitelma



Mitä tarkastuksilla edellytetään? 2 (3)
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Työaikakirjanpito

Työntekijäkohtainen 

Sis. Työn aloitus- ja lopetusajat, jos eivät käy 
ilmi työvuoroluettelosta

Erikseen tunti- ja urakkatyöstä (TES)

Huom. päivä- ja viikkotyötuntien 
yhteismäärä kuitenkin oltava!

Yli- ja sunnuntaityön korotusosat eriteltynä



Mitä tarkastuksilla edellytetään? 3 (3)
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Palkkalaskelmat

Erittely – ei könttäsummia

Lomakorvaus ja luontoisedut näkyviin

Selvitys urakkahinnoittelun tes:n
mukaisuudesta

Mihin toimenpiteisiin on ryhdytty, jos 
työntekijä ei saavuta vähimmäistuntipalkkaa
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